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1  |  TAKVİM FAALİYETİ VE SORUMLULAR 

Takvimdeki 

faaliyet 

 

 

Sorumlu birim  İşi yapan 

personel 

 

Yıl/dönem  İşlem / bitiş 

tarihi 

 

Faaliyetin 

durumu 
[ ] Tamamlandı      [ ] Tamamlanmadı   

2  |  YAPILAN İŞİN KISA ÖZETİ 

 

3  |  SONUÇ VE KANIT 

Elde edilen sonuç 

/ çıktı 

 

4  |  AÇIK İŞ, İZLEME VE KONTROL  

Kalite birimi tarafından doldurulacaktır. 

Açık kalan iş / 

nedeni 

 

Sonraki adım / 

hedef tarih 

 

Kontrol eden  Kontrol tarihi  

Kontrol sonucu: [ ] Kanıtı kontrol edilerek kapatıldı       [ ] Açık / takibe devam edilecek 

 


