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	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Evet/
Var
	Hayır/ Yok
	Gerek Yok(Sebebi açıklanır / açıklama yapılmazsa (-) ile belirtilir)

	1
	KBS' de bulunan aylık bordro, personel bildirimi, banka listesi, personel maaş bilgileri dökümü eklenmiş mi? kontrol edildi mi?
	 
	 
	 

	2
	İşe yeni başlayan personel var mı? Varsa başlama yazısı, atama kararnamesi, nakilse nakil bildirimi ile gerekli diğer bilgi ve belgeler var mı?
	
	
	

	3
	Aile yardımı bildirimi, BES, dil tazminatı ve sendika üyeliği gibi ödeme ve kesintilere ilişkin bilgi belgeler eklendi mi? gerekli ise kesintiler yapıldı mı?
	 
	 
	 

	4
	Açıktan atama ise kıst gün sayısı girildi mi?
	 
	 
	 

	5
	Aylıksız izne ayrılan / ayrılacak personel var mı? Varsa KBS' den 'işlem kodu' 14-kıst maaş (görevden ayrılan) kodu seçildi mi? Aylıksız izne ayrılma yazısı ve sigortalı işten ayrılış bildirgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	6
	Aylıksız izne ayrılma tarihi ile ay sonuna kadar olan süre için çeşitli ödemeler bordrosu hazırlanarak KBS' den GSS prim tutarını içeren manuel bordro girildi mi?
	 
	 
	 

	7
	Tam maaş verildikten sonra aylıksız izne ayrılan personelin takip eden ay 'işlem kodu' güncellendi mi?
	 
	 
	 

	8
	Askerlik nedeniyle aylıksız izne ayrılan ve bakmakla yükümlüsü olmayan personel için KBS' den 'işlem kodu' 5-askere gitme seçildi mi? belirtilen durum dışındaki tüm aylıksız izne ayrılma durumları için KBS' den 'işlem kodu' 18-aylıksız izinde (GSSP Kesilir) seçildi mi?
	 
	 
	 

	9
	Askerlik görevi dışında aylıksız izinde bulunan 5510 sayılı kanuna tabi personelin ücretsiz izinde 12 ayı doldurması durumunda KBS' den işlem kodu 4-ücretsiz izne ayrılma seçildi mi?
	 
	 
	 

	10
	Ücretsiz izin dönüşü göreve başlayan personel var mı? Varsa kıst gün sayısı girilerek, işe başlama yazısı ve diğer gerekli belgeler eklendi mi?
	 
	 
	 

	11
	İşten ayrılan (istifa, naklen vb.) personel var mı? İşten ayrılma durumuna uygun KBS' den 'işlem kodu' (2-işten ayrılma, 3-naklen geçme vb.) seçildi mi? Ayrılma yazısı ve diğer gerekli belgeler eklendi mi?
	 
	 
	 

	12
	Yurtiçi veya yurtdışı geçici görevlendirme nedeniyle ayrılan veya hastalık, refakat ve mazeret izni kullanan varsa kanunda öngörülen süreler göz önüne bulundurularak kontrol yapıldı mı?
	 
	 
	 

	13
	Terfi varsa, KBS' den terfi girişi yapıldı mı? Terfi onay listesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	14
	İlk kez icra kesintisi yapılacaksa icra dairesinin yazısı eklendi mi?
	
	
	

	15
	Yabancı dil tazminatına hak kazanan ve/veya değişiklik olan personelin sınav sonuç belgesi eklendi mi? Ve KBS girişleri güncellendi mi?
	 
	 
	 

	16
	Rapor kesintisi varsa sağlık raporları ve hastalık izin formu eklendi mi?
	 
	 
	 

	17
	Öğrenim durumu değişen personelin KBS ekran girişleri güncellendi mi?
	 
	 
	 

	18
	Sendika üyelik ve/veya üyelikten çekilme formu eklendi mi? (Değişiklik varsa)
	 
	 
	 

	19
	Vergi indirimine konu sigorta poliçeleri eklendi mi? (Sigorta indirimi varsa)
	 
	 
	 

	20
	Sigorta poliçelerinin birikim primi içerip içermediği kontrol edildi mi?
	 
	 
	 

	21
	Aile durumlarında değişiklik oldu ise e-devlet üzerinden gönderilen ve mutemet tarafından onaylanan aile yardımı bildirimi eklendi mi?
	 
	 
	 

	22
	İlave matrah girildi ise matraha ilişkin evrak eklendi mi?
	 
	 
	 

	23
	Manuel bordro girişi yapıldı ise çeşitli ödemeler bordrosu ve ödemeye ilişkin diğer belgeler eklendi mi?
	 
	 
	 

	24
	Maaştan kesilen kişi borcu var ise kesintiye ilişkin evraklar ilk kesinti yapılan maaşa eklendi mi?
	
	
	

	25
	Personelin kıdem aylığına esas hizmet sürelerini gösteren personel daire başkanlığınca onaylı liste ve dil tazminatı ödemesi yapılan personele ait sınav sonuç belgeleri malî yılın ilk ödemesine eklendi mi?
	
	
	

	26
	Ödeme emri belgesindeki imzalar yetkililer çizelgesine uygun mu?
	
	
	

	27
	Yukarıda yer alan bilgi ve belgelerin dışında özel olarak(kurum/birim tarafından) istenen bilgi ve belgeler var mı? Varsa uygun mu?
	
	
	

	Kamu Ön Mali Kontrol Yönetmeliği'nin 6. maddesi gereğince hazırlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler tarafımca kontrol edilmiş olup uygunluğu tasdik olunur.
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