
İş Takvimi Detayları Başlangıç Bitiş

İş Takvimi Hazırlanması

Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafından Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Ocak ayının 1. haftası Ocak ayının 4. haftası

Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının yapılması.

E-Bütçe İşlemleri Ocak ayının 1. haftası Ocak ayının 3. haftası

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Ocak ayının 1. haftası Ocak ayının 2. haftası

Mevsimlik İşçi Alımı Ocak ayının 1. haftası Mart ayının 4. haftası

Terfi İşlemleri Ocak ayının 1. haftası Mart ayının 4. haftası

Sözleşmeli Personelin Sözleşme

Yenilenmesi
Ocak ayının 1. haftası Ocak ayının 3. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Ocak ayının 1. haftası Ocak ayının 4. haftası

Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafından Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Şubat ayının 1. haftası Şubat ayının 4. haftası

Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının Yapılması.

İdari Faaliyet Raporu’nun yayımlanması

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Şubat ayının 1. haftası Şubat ayının 2. haftası

Kontenjan Verilmesi Şubat ayının 1. haftası Şubat ayının 2. haftası

Terfi İşlemleri Şubat ayının 1. haftası Şubat ayının 4. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Şubat ayının 1. haftası Şubat ayının 4. haftası

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI

İŞ TAKVİMİ

Ocak ayı içerisinde

Şubat ayı içerisinde

Şubat ayı içerisinde

Ocak ayı içerisinde



Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafından Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Mart ayının 1. haftası Mart ayının 4. haftası

Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının Yapılması.

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Mart ayının 1. haftası Mart ayının 2. haftası

Terfi İşlemleri Mart ayının 1. haftası Mart ayının 3. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Mart ayının 1. haftası Mart ayının 4. haftası

Kurum İdari Kurul Toplantısı

düzenlenmesi.

Aday Memur Temel Eğitim 

başlatılması.

Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafında Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Nisan ayının 1. haftası Nisan ayının 4. haftası

Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının Yapılması.

E-Bütçe İşlemleri Nisan ayının 1. haftası Nisan ayının 3. haftası

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Nisan ayının 1. haftası Nisan ayının 2. haftası

Mevsimlik İşçi Alımı Nisan ayının 1. haftası Haziran ayının 4. haftası

Terfi İşlemleri Nisan ayının 1. haftası Nisan ayının 4. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Nisan ayının 1. haftası Nisan ayının 4. haftası

TUS, YDUS İşlemleri Nisan ayının 1. haftası Mayıs ayının 4. haftası

Devam etmekte olan

soruşturma/inceleme   dosyalarının 

zamanaşımına uğramaması adına 

soruşturmacılara/incelemecilere 

dosyaların tamamlanması

yönünde hatırlatma yapılması.

Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafından Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Mayıs ayının 1. haftası Mayıs ayının 4. haftası

Nisan ayı içerisinde

Nisan ayı içerisinde

Nisan ayı içerisinde

Mayıs ayı içerisinde.

Mart ayı içerisinde



Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının Yapılması.

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Mayıs ayının 1. haftası Mayıs ayının 2. haftası

2828 Sayılı Sosyal Hizmetler Kanunu

Personel Alımı
Mayıs ayının 1. haftası Mayıs ayının 4. haftası

Kontenjan Verilmesi Mayıs ayının 1. haftası Mayıs ayının 2. haftası

Terfi İşlemleri Mayıs ayının 1. haftası Mayıs ayının 4. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Mayıs ayının 1. haftası Mayıs ayının 4. haftası

Dolu-Boş derece Değişikliği taleplerinin

toplanması
Mayıs ayının 1. haftası Mayıs ayının 4. haftası

Aday Memur Hazırlayıcı Eğitim 

Başlatılması.

Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafından Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Haziran ayının 1. haftası Haziran ayının 4. haftası

Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının Yapılması.

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Haziran ayının 1. haftası Haziran ayının 2. haftası

Terfi İşlemleri Haziran ayının 1. haftası Haziran ayının 4. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Haziran ayının 1. haftası Haziran ayının 4. haftası

Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafında Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Temmuz ayının 1. haftası Temmuz ayının 4. haftası

Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının Yapılması.

E-Bütçe İşlemleri Temmuz ayının 1. haftası Temmuz ayının 3. haftası

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Temmuz ayının 1. haftası Temmuz ayının 2. haftası

Mevsimlik İşçi Alımı Temmuz ayının 1. haftası Eylül ayının 4. haftası

Haziran ayı içerisinde

Haziran ayı içerisinde

Temmuz ayı içerisinde

Mayıs ayı içerisinde



Terfi İşlemleri Temmuz ayının 1. haftası Temmuz ayının 4. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Temmuz ayının 1. haftası Temmuz ayının 4. haftası

Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafından Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Ağustos ayının 1. haftası Ağustos ayının 4. haftası

Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının Yapılması.

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Ağustos ayının 1. haftası Ağustos ayının 2. haftası

Terfi İşlemleri Ağustos ayının 1. haftası Ağustos ayının 4. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Ağustos ayının 1. haftası Ağustos ayının 4. haftası

Kalite Süreçlerinin Kontrolü ve Birim 

Risklerinin Değerlendirilmesi

Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafından Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Eylül ayının 1. haftası Eylül ayının 4. haftası

İK Başvuru Modülü İstatistiklerinin 

Bildirilmesi

Eylül ayının 3. haftası ( Güz Dönemi 

Başlangıç 3. Haftası)
Eylül ayının 3. haftası

Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının Yapılması.

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Eylül ayının 1. haftası Eylül ayının 2. haftası

Terfi İşlemleri Eylül ayının 1. haftası Eylül ayının 4. haftası

Dolu-Boş derece Değişikliği işlemlerinin 

yapılması
Eylül ayının 1. haftası Eylül ayının 4. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Eylül ayının 1. haftası Eylül ayının 4. haftası

Kurum İdari Kurul Toplantısı

düzenlenmesi.

Aday Memur Staj Eğitimi başlatılması

Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafından Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Ekim ayının 1. haftası Ekim ayının 4. haftası

Ekim ayı içerisinde

Ağustos ayı içerisinde

Eylül ayı içerisinde

Ekim ayı içerisinde

Eylül ayı içerisinde



Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının Yapılması.

E-Bütçe İşlemleri Ekim ayının 1. haftası Ekim ayının 3. haftası

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Ekim ayının 1. haftası Ekim ayının 2. haftası

Mevsimlik İşçi Alımı Ekim ayının 1. haftası Aralık ayının 4. haftası

Terfi İşlemleri Ekim ayının 1. haftası Ekim ayının 4. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Ekim ayının 1. haftası Ekim ayının 4. haftası

TUS, YDUS İşlemleri Ekim ayının 1. haftası Kasım ayının 4. haftası

Devam etmekte olan 

soruşturma/inceleme   dosyalarının 

zamanaşımına

uğramaması adına 

soruşturmacılara/incelemecilere 

dosyaların

tamamlanması yönünde hatırlatma 

yapılması

Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafından Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Kasım ayının 1. haftası Kasım ayının 4. haftası

Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının Yapılması.

Yıllık Hizmet İçi Eğitim planlanması 

yapılması.
Kasım ayının 1. haftası Kasım ayının 4. haftası

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Kasım ayının 1. haftası Kasım ayının 2. haftası

Terfi İşlemleri Kasım ayının 1. haftası Kasım ayının 4. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Kasım ayının 1. haftası Kasım ayının 4. haftası

Eğitim ve Planlama Şube Müdürlüğü 

tarafından Hizmet İçi Eğitim 

düzenlenmesi.

Aralık ayının 1. haftası Aralık 4. haftası

Personel Kimlik Kartı Taleplerinin 

Sonuçlandırılıp Dağıtımının Yapılması.

Kasım ayı içerisinde.

Kasım ayı içerisinde

Aralık ayı içerisinde

Ekim ayı içerisinde



Yıllık Hizmet İçi Eğitim planlanması 

yapılması.
Aralık ayının 1. haftası Aralık 4. haftası

Araştırma Görevlileri Konseyi 

Seçimlerinin Yapılması 
Aralık ayının 1. haftası Ocak ayının 3. haftası

Rektörlük ve Üniversite Son 

Soruşturma Kurulu Üyelerinin 

belirlenmesi talebinin Üniversite 

Yönetim Kuruluna sunulması.

İŞKUR Aylık İş Gücü Çizelgesi Aralık ayının 1. haftası Aralık ayının 2. haftası

2828 Sayılı Sosyal Hizmetler Kanunu

Personel Alımı
Aralık ayının 1. haftası Aralık ayının 4. haftası

Terfi İşlemleri Aralık ayının 1. haftası Aralık ayının 4. haftası

PBS,YÖKSİS, Kamu E-Uygulama Prog.

İşlemleri
Aralık ayının 1. haftası Aralık ayının 4. haftası

Aralık ayı içerisinde


