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Personel Kimlik Kartı Talebi 

Hangi durumlarda talep 

gerçekleştirilir?

Personelin yeni atanması, Unvan

değişikliğiveKadro değişikliği olması

durumundapersonelkimlik kartı 

talebi Eğitim vePlanlama Şube 

Müdürlüğü

birim memuru tarafından PBS 

üzerinden oluşturulur.

 Soyadı değişikliğinde

personel bağlı bulunduğu

birimesoyadı değişikliği

olduğuna dair belgeyi dilekçe 

ile ibraz eder.

Personel Kimlik Kartının 

eskimesive kaybı neticesinde 

isekişiPBSüzerindentalebini

oluşturur ve OBS üzerinden 

ücret ödemesi yapar.

Soyadı değişikliğineistinaden 

talep edilen personel kimlik 

kartıtalebi ileilgili dilekçeve 

eki ilgili birimden PDB'na üst 

yazı ile gelir.

Eğitim ve Planlama Şube 

Müdürlüğü birim personeli 

tarafından ilgiliye ait yeni 

kimlik kartı talebi PBS 

üzerinden oluşturulur.

Talep edilen personel kimlik 

kartı Eğitim 

vePlanlamaŞubeMüdürlüğü 

birimpersoneli onay ekranına 

düşer.

Onayı verilen Personel kimlik 

kartı Pdf ve Excel olarak 

kaydedilirveperiyodik

aralıklarla ilgili birime basım 

işlemi içingönderilir.

PBS üzerinden oluşturulan

Personel kimlik kartı Pdf ve 

Excel olarak kaydedilir ve

periyodik aralıklarlailgili 

birime basım işlemi için 

gönderilir.

PBSüzerinden oluşturulan

Personel kimlik kartı Pdf ve 

Excel olarak kaydedilir ve 

periyodik aralıklarlailgili 

birime basım işlemi 

için gönderilir.

Basılan Personel Kimlik Kartları PDB'na gelir. 

Kartotomosyonu yapılarak personeletebliğ edilmek 

üzere ilgili birimlereDaireBaşkanı imzası ile gönderilir.
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