

	
[image: C:\Users\RAMAZAN BULUT\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\sdu-logo-200.png]
	
[bookmark: İA-206-Ayrıntılı_finasman_programı_hazır][bookmark: Sayfa-1]SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ
Personel Daire Başkanlığı

Pasaport İşlemleri İŞ AKIŞI
	Doküman No
	[bookmark: _GoBack] İA-029

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	 03.08.2020

	
	
	Revizyon Tarihi
	 03.08.2020

	
	
	Revizyon No
	 000

	
	
	Sayfa No
	1 / 1



[image: ]


	Hazırlayan
	Kontrol
	Onay

	Ülfet AYTEMİZ
	Bahriye YILDIZ
	Ferhat DALDAL



image1.emf
Pasaport talebinde bulunan personel 

pasaport formu doldurarak ilgili birime 

verir.

Pasaport talebinde bulunan kişi

Hizmet Damgalı 

Pasaport

Çalışan/EmekliHususi 

Damgalı Pasaport

Yurtdışı görevlendirme belgesi var mı

Pasaport Formu kimlik 

bilgileri kontrol edilerek 

Daire Başkanına 

imzaya sunulur.

Pasaport almak için 

şartlarıtaşımadığından

işlem yapılmaz. 

Hayır

İlgiliye ait Pasaport Formu kimlik  ve 

kadroderecebilgilerikontrol edilir.

Evet

İlgili birime Daire Başkanı 

imzalı üstyazı ve mühürlü 

form gönderilir.

İlgili birime 

DaireBaşkanı imzalı 

uygun görülmediğine 

daircevap yazısı yazılır.

Pasaport formu 

kimlik ve kadro 

derece bilgileri eksik 

ise işlem yapılmaz.

İlgili birime DaireBaşkanı imzalı 

üst yazı ve mühürlü form gönderilir veya ilgili 

personele imza karşılığı pasaport formu teslim 

edilir.

Bilgiler doğru ise 

Pasaport Formu 

Daire Başkanına imzaya 

sunulur.
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