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İlgilibirimin2547 sayılı Kanunun 39uncumaddesi uyarınca 

görevlendirme talebi PDB birim memuru tarafındanincelenir

Görevlendirme kısa süreli mi?

(üç aya kadar kısa süreli sayılır.)

(Öğretim görevlileri uzun 

süre görevlendirilemez)

HAYIR EVET

En fazla 7 gün ve yolluksuz yevmisiz 

mi?

PBS+EBYS üzerinden geldiği için 

otomatik olarak kayıtlara işlenir.

 PDB birim memuru görevlendirmeyazı

sınınbinushasınıpersonelinözlükdosy

asınakonulmaküzere

özlükdosyasına

gönderir.

EVET

HAYIR

PBS+EBYS üzerindengelen evrak

PDB birim memuru tarafından ilgili birime gö

nderilmek üzereRektörün imzasına sunulur. 

(YurtdışıolursaayrıcaDışişleri Bakanlığınab

ilgi için gönderilir.)

Öğretim üyesi mi?

EVET

HAYIR

İlgilibiriminyönetim kurulu

 kararı ve davet mektubu vs. 

kontroledilerek ilgili birime 

gönderilmek üzere Rektörün 

onayınasunulur.

ilgli birimin yönetim kurulukararı ve davetmekt

ubu vs. kontrol edilir. YurtiçindeveYurtdışında 

görevlenidirmelerde uyulacakesaslara ilişkin yö

netmelik gereği personelinöğretim üyesi olarak 

6yılçalışıpçalışmağıkontroledilir.

Şartları sağlıyor mu?

EVET

HAYIR

Üniversite Yönetim 

Kuruluna karar 

alınması için yazı 

yazılır.

Karar uygun mu?

PBS+EBYS üzerindengelen evrak

PDB birim memuru tarafından ilgilibirime gönderilm

ek üzere Rektörün imzasına sunulur. 

(Yurtdışı olursa ayrıca DışişleriBakanlığına bilgi için

 gönderilir.)

Görevlendirmenin uygun 

olmadığı ilgili birime bildirilir.

PBSüzerindenyazıldığıiçinotomatikolarakPBS'yeişlenir.

PDBbirimmemurugörevlendirmeyazısınınbinushasınıper

sonelinözlükdosyasınakonulmaküzereözlükdosyasına

gönderir.

yolluksuz veyevmiyesiz görevle

ndirmede 15 güne kadar ilgili 

birimin yönetim kurulu kararı 

aranmaz.

PBS+EBYS üzerinden geldiği için 

otomatik olarak kayıtlara işlenir.

 PDB birim memuru görevlendirme yazısı

nın binushasını personelin özlükdosyasın

a konulmak üzere

özlük dosyasına 

gönderir.

EVET

HAYIR
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